附件3：
新手大课堂—志愿者版

1、如何下载“志愿者打卡器”APP至手机端
（1）扫描二维码下载
 [image: http://www.dakaqi.cn/ask/images/xiazai.png]                             （2）安卓手机下载：安卓市场里搜索“志愿者打卡器”，点击下载即可"
（3）苹果手机下载：进入app store搜索“志愿者打卡器”，点击下载即可"

2、如何注册个人帐号
（1）进入“志愿者打卡器”APP
（2）最下方导航栏点击“我”
（3）在弹出的登录窗口中点击“确定”
（4）点击右上角的“注册”
（5）完善全部注册信息后提交，完成注册

3、志愿者如何加入组织
（1）进入“志愿者打卡器”APP并登录
（2）最下方导航栏点击“发现”
（3）点击发现页面中的“组织”
（4）在“志愿者组织”页面里，点击右上角“搜索图标”
（5）输入您要加入的“组织名称”- “河海街道青年志愿服务汇”
（6）进入组织详情页面，点击下方的“申请加入”
（7）等待志愿组织管理人审核通过，即可成功加入组织

4、如何成为注册志愿者
请在加入组织后成为注册志愿者。
如您想要加入的组织尚未在“志愿者打卡器”平台登录，请联系您组织的管理员创建组织。
（1）进入“志愿者打卡器”APP并登录
（2）最下方导航栏里点击“我”
（3）在“我”的页面里点击“个人头像图片”
（4）在“身份状态”页面，点击“成为注册志愿者”
（5）完善全部信息后提交

5、如何报名所在组织活动、其他组织的活动
报名所在组织的活动
（1）进入“志愿者打卡器”APP并登录
（2）最下方导航栏点击“组织”
（3）点击右上角的“左右箭头”图标，进入“切换管理”页面
（4）在 “切换管理”页面，选择您所在的组织，进入组织详情页面
（5）在组织详情页里，点击“组织活动”
（6）在活动列表中选择“您想报名的活动”
（7）进入“活动详情”页，点击最下方的“我要报名”
（8）报名成功后即可看到“活动负责人的联系电话”

报名其他组织的活动
（1）进入“志愿者打卡器”APP并登录
（2）在首页中部找到“活动”并点击
（3）可“查看当地活动”、或点击“右上角搜索键”搜索想要参加的活动
（4）在活动列表中选择您想报名的活动
（5）进入活动详情页面，点击最下方的“我要报名”

6、志愿者如何取消已报名参加的活动
（1）进入“志愿者打卡器”APP并登录
（2）最下方导航栏点击“我”
（3）在“我”的页面里选择“活动”
（4）在“我的活动”列表中选择“需要取消报名的活动”，进入活动详情页面
（5）点击最下方的“已报名”按钮。
（6）在弹出的“取消报名”窗口栏中，点击“确定”，即可取消报名

7、参加活动后如何打卡
（1）进入“志愿者打卡器”APP并登录
（2）在首页点击“扫描打卡”
注意：谁点击扫描打卡，扫描后记录谁的公益时间，每位志愿者扫描为自己记录公益时间。
（3）扫描活动签到二维码，进行“签入打卡”
（4）活动结束后，需再次“扫描打卡”，重复1~3步骤，完成“签出打卡”
（5）完成签入、签出的两次打卡，才能记录公益时间

8、如何寻找活动签到二维码
（1）进入“志愿者打卡器”APP并登录
（2）最下方导航栏点击“我”
（3）在“我”的页面里选择“活动”
（4）在“我的活动”列表中选择“需要查看二维码的活动”，进入活动详情页面
（5）点击页面下方“签到二维码”
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