附件1

常州国家高新区（新北区）“证照分离”
事项审批工作方案
（中介机构从事代理记账业务审批）
一、事项名称：中介机构从事代理记账业务审批

二、事项类别：告知承诺
三、实施区域：常州国家高新区（新北区）
四、本行政审批事项审批依据
１．根据《国务院关于在自由贸易试验区开展“证照分离”改革全覆盖试点的通知》（国发〔2019〕25号）、《省政府办公厅关于印发在扩大试点地区实施“ 证照分离” 改革全覆盖涉企经营许可事项清单的通知》（苏政办发〔2020〕30号）等关于授权常州国家高新区（新北区）开展“证照分离”改革全覆盖试点工作的系列文件通知。

２．《财政部关于落实“证照分离”改革全覆盖试点工作的实施方案》（财政部文件，2019年12月6日发布）。
３．《江苏省财政厅关于推进会计行业行政许可事项实行告知承诺管理的贯彻意见》（苏财会〔2020〕14号）。

４．《中华人民共和国会计法》第三十六条规定：各单位应当根据会计业务的需要，设置会计机构，或者在有关机构中设置会计人员并指定会计主管人员；不具备设置条件的，应当委托经批准设立从事会计代理记账业务的中介机构代理记账。

５．《代理记账管理办法》（财政部令第98号）

五、本行政审批事项审批法定条件
１．为依法设立的企业；

２．专职从业人员不少于3名；

３．主管代理记账业务的负责人具有会计师以上专业技术职务资格或者从事会计工作不少于三年，且为专职从业人员；

４．有健全的代理记账业务内部规范。

六、申请人应当提交的材料
根据审批依据和法定条件，本行政审批事项获得批准，申请人应当提交下列材料：
１．代理记账资格申请表（“注册号”一栏填写统一社会信用代码）；

２．代理记账机构业务负责人书面承诺书； 

３．代理记账机构其他专职从业人员书面承诺书； 

４．代理记账业务内部规范；

５．行政审批告知承诺书（二份）；
６．委托办理的，还需提交授权委托书（含被委托人身份证明）。
七、具体审批规则
１．申请人向行政审批部门申请许可，提交的申请材料齐全、符合法定形式，同时对行政审批部门告知作出书面承诺，承诺已具备上述法定条件的，经形式审查后行政审批部门当场作出行政审批决定。

申请人不作出承诺的，行政审批部门将按照法律、法规和规章的有关规定实施行政审批。

申请人作出不实承诺的，行政审批、业务监管部门将依法作出处理，并由申请人依法承担相应的法律责任。
２．行政审批部门及时将行政审批信息向业务监管部门进行告知、共享。业务监管部门在行政审批部门作出准予行政审批决定后三个月内对申请人的承诺内容是否属实进行检查，发现申请人实际情况与承诺内容不符的，要求其限期整改；整改后仍不符合条件的，通告行政审批部门依法撤销行政审批决定。
八、诚信管理
申请人以告知承诺方式取得行政许可后，由于其作出不实承诺等自身原因被依法撤销行政审批决定的，将依法记入相关诚信系统，对申请人以后的同一行政审批申请，不再适用告知承诺的审批方式。
九、本行政审批事项咨询办理
办理地点：常州市新北区珠江路128号行政服务中心二楼市场准入审批窗口。
咨询电话：0519-85127826
附件1-1：常州国家高新区（新北区）行政审批局行政审批告知承诺书（中介机构从事代理记账业务审批）

附件1-1
常州国家高新区（新北区）行政审批局

行政审批告知承诺书

（中介机构从事代理记账业务审批）

﹝        年﹞第      号
相对人基本信息

申请单位（名称与营业执照载明的一致）：                                          

社会统一信用代码：                                  
法定代表人（负责人）：                               
联系方式：                                          
企业住所：                                             
委托代理人姓名：                                    
证件类型：                                          
编号：                                              
联系方式：                                          
行政审批部门：常州国家高新区（新北区）行政审批局   
联系人姓名：                                           
联系方式：                                             
行政审批部门告知书
根据《财政部关于落实“证照分离”改革全覆盖试点工作的实施方案》、《江苏省财政厅关于推进会计行业行政许可事项实行告知承诺管理的贯彻意见》（苏财会〔2020〕14号）,本部门就行政审批事项告知如下：

一、事项名称

中介机构从事代理记账业务审批

二、设定依据

１．根据《国务院关于在自由贸易试验区开展“证照分离”改革全覆盖试点的通知》（国发〔2019〕25号）、《省政府办公厅关于印发在扩大试点地区实施“ 证照分离” 改革全覆盖涉企经营许可事项清单的通知》（苏政办发〔2020〕30号）等关于授权常州国家高新区（新北区）开展“证照分离”改革全覆盖试点工作的系列文件通知。

２．《财政部关于落实“证照分离”改革全覆盖试点工作的实施方案》（财政部文件，2019年12月6日发布）。
３．《江苏省财政厅关于推进会计行业行政许可事项实行告知承诺管理的贯彻意见》（苏财会〔2020〕14号）。

４．《中华人民共和国会计法》第三十六条规定：各单位应当根据会计业务的需要，设置会计机构，或者在有关机构中设置会计人员并指定会计主管人员；不具备设置条件的，应当委托经批准设立从事会计代理记账业务的中介机构代理记账。

５．《代理记账管理办法》（财政部令第98号）
三、应具备的条件

１．为依法设立的企业；

２．专职从业人员不少于3名；

３．主管代理记账业务的负责人具有会计师以上专业技术职务资格或者从事会计工作不少于三年，且为专职从业人员；

４．有健全的代理记账业务内部规范。
四、应当提交的材料

１．代理记账资格申请表（“注册号”一栏填写统一社会信用代码）；

２．代理记账机构业务负责人书面承诺书； 

３．代理记账机构其他专职从业人员书面承诺书； 

４．代理记账业务内部规范；

５．行政审批告知承诺书（二份）；
６．委托办理的，还需提交授权委托书（含被委托人身份证明）。

五、承诺的效力

申请人向行政审批部门申请许可，提交的申请材料齐全、符合法定形式，同时对行政审批部门告知作出书面承诺，承诺已具备上述法定条件的，经形式审查后行政审批部门当场作出行政审批决定。

申请人不作出承诺的，行政审批部门将按照法律、法规和规章的有关规定实施行政审批。

申请人作出不实承诺的，行政审批、业务监管部门将依法作出处理，并由申请人依法承担相应的法律责任。

六、监督和法律责任

行政审批部门及时将行政审批信息向业务监管部门进行告知、共享。业务监管部门在行政审批部门作出准予行政审批决定后三个月内对申请人的承诺内容是否属实进行检查，发现申请人实际情况与承诺内容不符的，要求其限期整改；整改后仍不符合条件的，通告行政审批部门依法撤销行政审批决定。

七、诚信管理

申请人以告知承诺方式取得行政许可后，由于其作出不实承诺等自身原因被依法撤销行政审批决定的，将依法记入相关诚信系统，对申请人以后的同一行政审批申请，不再适用告知承诺的审批方式。

申请人的承诺

申请人就申请审批的行政审批事项，现作出下列承诺：

（一）所填写的相关信息真实、准确； 

（二）已经知晓并认可《行政审批部门告知书》的全部内容； 

（三）认为自身能满足行政审批部门告知的条件、标准和要求； 

（四）上述陈述是申请人真实意思的表示； 

（五）若违反承诺或者作出不实承诺的，愿意承担相应的法律责任。 

申请人（委托代理人）：    

（签字盖章）         

                    年  月  日            

（本承诺书一式两份，一份由行政审批部门归档，一份由申请人自行留存）
