附件

罗溪镇第五届社区居委会换届选举工作具体实施步骤
（居民代表选举）

	步骤
	时间安排
	工  作  内  容
	要   求
	责任单位

	部署

准备

阶段
	10月10日～

11月20日
	1．11月上旬，确定选举工作方案，出台相应文件。
	指导思想明确，实施计划、步骤切实可行
	镇选举工作

领导小组

	
	
	2．召开工作会议部署选举工作，进行业务培训。
	对选举业务进行培训
	

	
	
	3．进行社区居委会选举宣传，营造选举氛围。
	张贴标语、悬挂横幅等
	

	
	
	4．社区成立选举委员会，设立3～5名选举“监督员”。
	社区选举委员会由3～7人组成
	社区选举委员会

	
	
	5．社区搞好选举工作宣传，并发布1号选举公告。
	张贴标语、悬挂横幅
	

	
	
	6．召开会议，通过本社区居委会选举方案，培训选举工作人员，准备有关材料。（见备注）
	方案要符合相应法规、文件要求
	

	组

织

实

施

阶

段
	选

民

登

记

产

生

候

选

人
	11月21日～

12月17日
	7．做好选民登记、核对工作，发布2、3号选举公告。
	全面、认真、细致
	镇选举工作

领导小组

社区选举委员会

	
	
	
	8．发布4号选举公告，推选产生社区成员代表、居民小组长。
	代表数量由选委会研究确定
	

	
	
	
	9．发布5号选举公告，公布社区成员代表。
	选举日20天前发布
	

	
	
	12月18日～

12月23日
	10．发布6号选举公告。提名社区居委会候选人和社区建设协调委员会人选。

有集体经济的社区要进行届满财务审查。
	提名方法：居民小组或居民10人以上联合推选；社区单位推选；党组织推荐
	

	
	
	12月24日～

12月27日
	11．镇党委审批确定候选人，发布7号选举公告。
	选举日前3天
	镇选举工作

领导小组

	组

织

实

施

阶

段
	投

票

选

举
	12月28日～

12月29日
	12．召开选举大会（社区成员代表大会）进行选举。
	过半数代表参会
	

	
	
	
	13．选举大会上当场推选监票人、计票人。
	各3人，候选人不担任监计票员
	

	
	
	
	14．唱票、计票，当众公布选举结果，封存选票。
	严格按程序进行
	

	
	
	
	15．举手表决社区建设协调委员会。
	居委会成员、社区民警、物业公司、业主委员会主任等
	

	
	
	
	16．发布8号选举公告。
	公布社区居委会和社区建设协调委员会成员
	

	完善

提高

阶段
	12月30日～

1月8日
	17．社区居委会搞好选举总结（形成书面材料）。
	整理好选举材料
	社区居委会

	
	
	18．推选居务监督委员会和居委会下属委员会，全面建章立制。
	召开社区成员代表会议，按要求推选产生
	

	
	
	19．进行选举总结（形成书面材料）。
	交区选举办
	镇选举工作

领导小组

	
	
	20．对社区居委会成员进行培训。
	对社区居委会工作业务进行培训
	


备注：一、各号公告主题为：1号：公布社区选举委员会和“监督员”；2号：公告选民登记事项；3号：公布登记的选民名单；4号：公布社区成员代表资格条件；5号：公布社区成员代表名单等；6号：公布社区居委会成员资格条件；7号：公布候选人名单；8号：公布社区居委会和社区建设协调委员会成员。

二、社区成员代表含社区居民代表和社区单位代表，居民代表由居民小组推选产生，单位代表由单位推荐产生。

三、社区有关材料主要有：1．选举方案；2．候选人推荐表；3．选票；4．候选人简历；5．选举筹备工作报告。
