附件2
认定、处置不合格党员的程序

1．学习教育，自我评价。党（工）委（总支、支部）有针对性地进行教育、引导，通过多种形式和渠道，广泛征求党内外群众意见，同时，每个党员对照党章和不合格党员的表现，实事求是地作出总结。

2．民主评议，调查核实。组织党员开展民主评议，实行“双票一审制”，广泛听取党内外群众意见，调查核实拟认定和处置的不合格党员存在的主要问题。

3．组织谈话，上报预审。党组织指定人员找被评议为不合格的党员谈话，指出存在的主要问题，转告民主评议结果，并听取其本人意见。依照处置不合格党员的政策界限，提出不合格党员的初步处置意见，上报党（工）委预审。

4．形成材料，大会表决。在核准不合格党员的有关情况后，整理综合性写实材料。材料内容一般包括：党员简况、主要问题、评议意见、本人态度和支部初步处置意见等。召开支部党员大会，支委会报告该党员的主要问题和帮助教育过程、本人态度和处置意见。在全体党员充分讨论的基础上采取举手或无记名投票方式进行表决，形成决议。

5．上报材料，党（工）委审批。党支部将处置决定、《不合格党员处置情况登记表》和核实材料一并报上级党（工）委审批。上级党（工）委要认真审查党支部上报的材料，经过充分讨论后，作出决定。支部收到党（工）委审批意见后，要及时找被处置对象谈话，转告上级党（工）委审批意见，做好思想工作，之后召开支部大会，宣布党（工）委决定。不合格党员的处置由党（工）委审批，属劝其退党和党内除名的，应报区委组织部备案。受组织处置的生效时间，从党（工）委批准之日算起。

