附件4
常州市新北区住宅专项维修资金应急使用项目

报修单回复意见书

                    ：
我单位于     年    月    日到贵小区对                                     

应急维修和更新、改造项目进行了现场查勘，现提出以下意见：

一、请尽快开展编制维修方案、工程预算和维修资金应急使用方案等工作，办理维修资金应急使用项目申请手续，办理时请携带本回复意见书。

二、按照维修资金分摊原则，本申报项目应分摊范围为：

三、应急使用办理时需提供的材料包括：应急项目使用申请表、报修单、公告证明、应急项目现场认定书（鉴定报告或整改通知书）、预算书、维修资金应急使用方案、经办人身份证复印件等。

结算办理时需提供的材料包括：应急使用项目结算申请表、施工合同、工程竣工验收报告、工程量签证单、工程决算书、决算分摊清册、审计合同、审计报告。需监理项目还应提供监理合同、工程项目监理规划、监理实施细则和监理工程总结等。

四、注意事项

1．相关格式表单要求内容填写齐全，书面整洁。                           

2．所有书面材料要求用黑色墨水或蓝黑墨水笔填写，否则不予受理。         

3．维修资金账户余额不足时，业主应当自筹资金。                         

4．前期材料申报且取得《准予使用通知书》后方可施工，否则不得使用住宅专项维修资金。                                                              

5．申请人应对工程预算和工程审计报告进行审核并签字盖章同意。 

6．经申请人同意，乡镇、街道办事处应委托具有相应资质的工程造价咨询单位对维修项目进行工程审计。 

7．工程实行现场签证制度，申请人应组织对工程实施部位、工程内容、工程数量、主要材料及价格等进行现场签证并提出书面意见。签证人员包括申请人、业主代表、施工单位及其他相关单位等。                                            

8．施工单位和监理单位等由申请人自行确定。                   

9．工程竣工后，申请人应组织业主代表、施工单位及其他相关单位，依据维修资金应急使用方案、施工合同和相应的技术规范、质量标准进行竣工验收。        

10．其它：                                                            
（盖  章）
        年    月    日
签收单位：            签收人签名：            签收时间：   
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