附件1

  物业维修项目送审资料清单
	序 号    
	项 目 名 称
	备 注

	1
	审批表
	

	2
	报修单
	

	3
	预算书
	牵头单位
签字盖章

	4
	物业维修项目施工合同、补充合同
	合同中须明
确结算条款

	5
	物业维修项目变更、签证资料
	涉及隐蔽工程或者增项

	6
	相关会议纪要
	涉及固定单价

	7
	影像资料
	

	8
	结算资料
	施工单位
加盖公章

	9
	竣工验收证明
	

	10
	审计需要的其他资料
	


附件2

	项目现场签证单

	项目编号
	
	项目名称
	

	项目地点
	
	签证时间
	

	签证原因
	

	
	

	签证内容
	

	备注
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	建设单位（盖章）：
	施工单位（盖章）：

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	现场代表（签字）：
	现场代表（签字）：

	
	
	    年   月   日
	
	
	     年   月   日
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