公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	就业政策法规咨询

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	咨询查询

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民

	办理依据
	《省政府办公厅关于印发江苏省国土资源厅主要职责内设机构和人员编制规定的通知》（苏政办发[2009]139号）、《省政府办公厅关于印发省政府部门公共服务事项清单的通知》（苏政办发[2016]94号）

	办理条件
	无

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	无
	
	
	
	
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	1个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无




公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	岗位信息发布

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	咨询查询

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	法人，其他组织

	办理依据
	就业促进法，主席令70号(2007)，第三十四条；人力资源市场暂行条例，国务院令第700号（2018），第十条、第十六条；就业服务与就业管理规定，人社部令23号（2014），第三十三、三十四条；江苏省劳动力市场条例，省人大第十次会议（1999），第三十五条

	办理条件
	无

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	单位统一社会信用代码
	政府核发
	1
	是
	必要
	

	招聘简章
	申请人自备
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	1个工作日

	
	承诺时限
	1个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无




公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	求职信息登记

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	宣传培训

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民

	办理依据
	就业促进法，主席令70号，第三十五条；人力资源市场暂行条例，国务院令第700号（2018），第十五条第五款；就业服务与就业管理规定，人社部令23号（2014），第二十五条第五款；江苏省劳动力市场条例，省人大第十次会议通过（1999），第二十八条第一款

	办理条件
	无

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	身份证
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	个人简历表
	申请人自备
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	1个工作日

	
	承诺时限
	1个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（主动服务）
	服务名称
	市场工资指导价位信息发布

	服务领域
	政策查询

	服务类别
	咨询查询类

	服务方式
	主动服务

	服务对象
	公民

	办理依据
	1.《中华人民共和国就业促进法》第三十五条：县级以上人民政府建立健全公共就业服务体系，设立公共就业服务机构，为劳动者免费提供下列服务：（一）就业政策法规咨询；（二）职业供求信息、市场工资指导价位信息和职业培训信息发布；（三）职业指导和职业介绍……。
2.《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）第十五条：公共人力资源服务机构提供下列服务,不得收费：（一）人力资源供求、市场工资指导价位、职业培训等信息发布；（二）职业介绍、职业指导和创业开业指导；（三）就业创业和人才政策法规咨询……。
3.《就业服务与就业管理规定》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第28号，2014年、2015年分别修订）第二十五条：公共就业服务机构应当免费为劳动者提供以下服务：（一）就业政策法规咨询；（二）职业供求信息、市场工资指导价位信息和职业培训信息发布；（三）职业指导和职业介绍……。

	办理条件
	无

	收费依据
及标准
	不收费

	办理流程及流程图
	无

	办理时限
	法定时限
	1个工作日

	
	承诺时限
	1个工作日

	办理时间
	周一至周五上午8:30-11:30，下午13:00-17:00，法定节假日除外

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备注
	无



公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	职业培训信息发布

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	宣传培训

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民

	办理依据
	《劳动法》、《劳动合同法》、《中华人民共和国就业促进法》等相关法律

	办理条件
	无

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	无
	
	
	
	
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	1个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	职业介绍

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	宣传培训

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民、法人、其他组织

	办理依据
	就业促进法，主席令70号（2007），第三十五条；人力资源市场暂行条例，国务院令700号（2018），第十五条第二款；就业服务与就业管理规定，人社部23号令（2014），第二十五条；江苏省劳动力市场条例，省人大常委会第十次会议通过（1999），第二十八条

	办理条件
	无

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	求职简历表（个人求职登记）
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	用人单位招聘申请（审核）表（用人单位招聘，含招聘简章内容）
	申请人自备
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	1个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	职业指导

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	宣传培训

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民，法人，其他组织

	办理依据
	就业促进法，主席令70号（2007），第三十五条第三款；人力资源市场暂行条例，国务院令700号（2018），第十五条第二款；就业服务与就业管理规定，人社部令23号（2014），第二十五条第三款；江苏省劳动力市场条例，省人大第十次会议（1999），第二十八条

	办理条件
	无

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	用人单位职业指导需求清单
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	个人职业指导需求清单
	申请人自备
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	1个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	创业开业指导

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	宣传培训

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民，法人，其他组织

	办理依据
	《省政府关于做好当前和今后一段时期就业创业工作的实施意见 》(苏政发〔2017〕131 号)； 
《常州市政府办公室关于做好当前和今后一段时间就业创业工作的实施意见》（常政办发〔2018〕26号）

	办理条件
	无

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	无
	
	
	
	
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	1个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	公共就业服务专项活动

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	宣传培训

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	法人，其他组织

	办理依据
	就业促进法，主席令70号(2007)，第三十五条；人力资源市场暂行条例，国务院令第700号（2018），第十五条第一款；就业服务与就业管理规定，人社部令23号（2014），第二十六条；江苏省劳动力市场条例，省人大第十次会议（1999），第二十八条第五款

	办理条件
	无

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	单位统一社会信用代码
	政府核发
	1
	是
	必要
	

	招聘简章
	申请人自备
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	1个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	失业登记

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	认证评估

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民

	办理依据
	就业服务与就业管理规定，《江苏省就业和失业登记管理办法》（苏人社规〔2019〕2号）第十四条

	办理条件
	就业服务与就业管理规定（劳动和社会保障部令 28 号）第六十三条、江苏省就业和失业登记管理办法（苏人社规〔2019〕2 号）第十四条：①从各类用人单位失业的；②年满 16 周岁，从各类学校毕业、肄业的；③个体工商户业主、私营企业和民办非企业业主停产、破产停止经营的；④有转移就业意愿的农村劳动力；⑤军人退出现役且未纳入国家统一安置的；⑥终止灵活就业的；⑦刑满释放、假释、监外执行的。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	失业人员登记表
	政府核发
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	1个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	就业登记

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	认证评估

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民

	办理依据
	《就业服务与就业管理规定》劳动和社会保障部28号令第六十二条
《江苏省就业和失业登记管理办法》-（苏人社规〔2019〕2号）第七条

	办理条件
	就业服务与就业管理规定（劳动保障部令第 28 号）第六十二条、江苏省就业和失业登记管理办法（苏人社规〔2019〕2 号）第十二条：劳动者从事个体经营或创办企业的，需提交市场主体登记注册信息。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	职工录用花名册
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	《就业创业证》
	政府核发
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	1个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	《就业创业证》申领

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	认证评估

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民

	办理依据
	就业服务与就业管理规定，《江苏省就业和失业登记管理办法》（苏人社规〔2019〕2号）二十二条

	办理条件
	1.法定劳动年龄内、有劳动能力； 2.有就业意愿的常住人员

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	身份证
	申请人自备
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	1个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	创业补贴申领

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	救济援助

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民，法人，其他组织

	办理依据
	关于印发《常州市创业扶持资金申领办法》的通知(常人社发〔2019〕31号)

	办理条件
	关于印发就业补助资金管理办法的通知（财社〔2017〕164 号）第二十七条、关于做好求职创业补贴发放工作的通知（苏人社发〔2019〕198 号）全文：①本省高校（含民办高校、独立学院）、技工院校、中等职业学校和特殊教育院校职业教育类；②在毕业学年有就业创业意愿并积极求职创业的城乡低保家庭、残疾、已经获得国家助学贷款、建档立卡低收入农户家庭、建档立卡贫困家庭和属于特困人员的毕业生；③经过学校初审通过并加盖学校（学院）公章。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	《就业创业证》
	政府核发
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	1个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	创业担保贷款申请

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	救济援助

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民，法人，其他组织

	办理依据
	《常州市创业担保贷款管理暂行办法》（常银发〔2017〕47号）

	办理条件
	关于做好江苏省富民创业贷款管理工作的通知(苏财金〔2018〕124 号)第一条第四款：
①在我省居住和生活，在法定劳动年龄内；②在我省经工商登记注册领取营业执照（承包土地规模化经营的创业农民提供土地流转协议）；③提供创业项目相关证明材料，项目应是最近 5 年内登记注册；申请的贷款仅用于创业项目购置固定资产或补充项目运营资金；④申请人最近 5 年应无不良信用记录。申请人提交贷款申请时，除助学贷款、扶贫贷款、住房贷款、购车贷款、5 万元以下小额消费贷款（含信用卡消费）以外，本人及其配偶应没有其他贷款。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	《常州市个人创业担保贷款人员贴息资格认定表》
	政府核发
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	5个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	就业困难人员认定

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	认证评估

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民

	办理依据
	《江苏省实施中华人民共和国就业促进法办法》省政府53号令第十八条
《常州市就业困难人员认定管理办法》常人社发〔2017〕221号

	办理条件
	江苏省实施中华人民共和国就业促进法办法（省政府令 53 号）第十八条、省政府关于做好新形势下就业创业工作的实施意见（苏政发〔2015〕90 号）第十四条：①大龄失业人员；②连续失业 1 年以上人员；③城乡低保家庭成员；④特困职工家庭成员；⑤残疾人员；⑥优抚对象家庭人员；⑦军队退役人员；⑧农村低收入家庭成员城镇零就业家庭或农村零转移家庭成员；⑨其他经认定的就业困难人员。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	《常州市就业困难人员认定申请表》
	政府核发
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	20个工作日

	
	承诺时限
	20个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	就业困难人员社会保险补贴申领

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	认证评估

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民

	办理依据
	《江苏省实施中华人民共和国就业促进法办法》省政府53号令第十八条
《常州市就业困难人员认定管理办法》常人社发〔2017〕221号

	办理条件
	江苏省实施中华人民共和国就业促进法办法（省政府令 53 号）第十八条、省政府关于做好新形势下就业创业工作的实施意见（苏政发〔2015〕90 号）第十四条：①大龄失业人员；②连续失业 1 年以上人员；③城乡低保家庭成员；④特困职工家庭成员；⑤残疾人员；⑥优抚对象家庭人员；⑦军队退役人员；⑧农村低收入家庭成员城镇零就业家庭或农村零转移家庭成员；⑨其他经认定的就业困难人员。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	《常州市区灵活就业人员社会保险补贴申请表》
	政府核发
	3
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	20个工作日

	
	承诺时限
	20个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	公益性岗位补贴申领

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	认证评估

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民

	办理依据
	《江苏省实施中华人民共和国就业促进法办法》省政府53号令第二十一条
《常州市就业创业社会保险补贴办法》常人社发〔2017〕222号

	办理条件
	江苏省实施<中华人民共和国就业促进法>办法（省政府 53 号令）、关于印发就业补助资金管理办法的通知（财社〔2017〕164 号）第七条、江苏省就业补助资金管理暂行办法（苏财规[2017]4 号）第七条：通过公益性岗位安置，已签订劳动合同并发放工资。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	《常州市区用人单位社会保险补贴和公益性岗位补贴花名册》
	政府核发
	3
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	20个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00（夏时令），上午8:30-11:30，下午13:30-17:30（冬时令）

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	求职创业补贴申领

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	认证评估

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民

	办理依据
	《关于加强就业援助岗位开发管理的意见》

	办理条件
	关于印发就业补助资金管理办法的通知（财社〔2017〕164 号）第二十七条、关于做好求职创业补贴发放工作的通知（苏人社发〔2019〕198 号）全文：①本省高校（含民办高校、独立学院）、技工院校、中等职业学校和特殊教育院校职业教育类；②在毕业学年有就业创业意愿并积极求职创业的城乡低保家庭、残疾、已经获得国家助学贷款、建档立卡低收入农户家庭、建档立卡贫困家庭和属于特困人员的毕业生；③经过学校初审通过并加盖学校（学院）公章。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	户口本、身份证
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	就业创业证
	政府核发
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	30个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	吸纳贫困劳动力就业奖补申领

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	认证评估

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	法人

	办理依据
	《国务院关于做好当前和今后一段时期就业创业工作的意见》（国发〔2017〕28号）	第十三条
《关于进一步加大就业扶贫政策支持力度着力提高劳务组织化程度的通知》（人社部发〔2018〕46号）第一条

	办理条件
	《国务院关于做好当前和今后一段时期就业创业工作的意见》（国发〔2017〕28号）	第十三条	健全城乡劳动者平等就业制度……促进农民工返乡创业，大力发展农民合作社、种养大户、家庭农场、建筑业小微作业企业、“扶贫车间”等生产经营主体……对吸纳贫困家庭劳动力就业并稳定就业1年以上的，地方可酌情给予一定奖补……。
《关于进一步加大就业扶贫政策支持力度着力提高劳务组织化程度的通知》（人社部发〔2018〕46号）第一条 大力促进就地就近就业……有条件的地区可对吸纳贫困劳动力就业数量多、成效好的就业扶贫基地，按规定通过就业补助资金等给予一次性资金奖补。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	吸纳城乡贫困劳动力花名册
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	城乡贫困劳动力身份证
	政府核发
	1
	是
	必要
	

	劳动合同
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	企业吸纳贫困劳动力奖励申报表
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	工资支付凭证
	申请人自备
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	60个工作日

	
	承诺时限
	60个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	高等学校等毕业生接收手续办理

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	认证评估

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民

	办理依据
	江苏省人民政府关于批转省人事厅《江苏省人事代理暂行办法》的通知苏政发〔1999〕99 号第八条

	办理条件
	江苏省人民政府关于批转省人事厅《江苏省人事代理暂行办法》的通知(苏政发〔1999〕99号)：第八条　以下人事代理的内容可以全部委托代理，也可以部分委托代理：（八）为委托单位招收的应届大中专毕业生、毕业研究生办理接收手续。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	毕业生就业协议书
	申请人自备
	3
	是
	必要
	

	毕业生双向选择就业推荐表
	申请人自备
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	3个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	就业见习补贴申领

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	认证评估

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民、法人、其他组织

	办理依据
	《国务院关于做好当前和今后一个时期促进就业工作的若干意见》（国发〔2018〕39号；《关于实施三年百万青年见习计划的通知》（人社部函〔2018〕186号）；《关于实施三年十万青年见习计划的通知》（苏人社发〔2019〕112号）；《省政府关于做好当前和今后一个时期促进就业工作的实施意见》（苏政发〔2018〕149号）；《江苏省就业补助资金管理暂行办法》（苏财规〔2017〕4号）

	办理条件
	关于实施三年十万青年见习计划的通知（苏人社发〔2019〕112 号）：①毕业后两年内未 就业的全日制普通高校毕业生、离毕业时间不足三个月（见习期为6 个月的可向前延伸 到离毕业时间不足六个月）尚未落实工作单位的全日制普通高校学生和 16-24 岁登记失 业青年；②见习基地已经支付见习人员基本生活费、为见习人员办理人身意外伤害保险。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	《见习基地补贴发放明细表》
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	见习基地银行账户——银行系统
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	《见习人员考勤表》
	申请人自备
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	无

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	求职创业补贴申领

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	认证评估

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	法人

	办理依据
	《关于印发就业补助资金管理办法的通知》财社〔2017〕164 号第二十七条
《关于做好求职创业补贴发放工作的通知》苏人社发〔2019〕198 号

	办理条件
	关于印发就业补助资金管理办法的通知（财社〔2017〕164 号）第二十七条、关于做好求职创业补贴发放工作的通知（苏人社发〔2019〕198 号）全文：①本省高校（含民办高校、独立学院）、技工院校、中等职业学校和特殊教育院校职业教育类；②在毕业学年有就业创业意愿并积极求职创业的城乡低保家庭、残疾、已经获得国家助学贷款、建档立卡低收入农户家庭、建档立卡贫困家庭和属于特困人员的毕业生；③经过学校初审通过并加盖学校（学院）公章。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	《求职创业补贴个人申请表》
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	《求职创业补贴院校申请表》
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	《求职创业补贴申请花名册》
	申请人自备
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	20个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	高校毕业生社保补贴申领

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	认证评估

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民，法人，其他组织

	办理依据
	《江苏省实施中华人民共和国就业促进法办法》省政府53号令第二十二条
《常州市就业创业社会保险补贴办法》常人社发〔2017〕222号

	办理条件
	国务院关于进一步支持小型微型企业健康发展的意见（国发﹝2012﹞14 号）第二十五条、人力资源和社会保障部关于做好 2013 年全国高校毕业生就业工作的通知（人社部函﹝2013﹞1 号）第二条、关于落实小微企业招用高校毕业生就业扶持政策有关问题的通知（苏人社发〔2013〕58 号）第二条、关于做好当前形势下高校毕业生就业创业工作的通知（人社部发〔2019〕72 号）：①用人单位是小微企业；②单位吸纳离校2 年内未就业高校毕业生，办理就业登记并缴纳社会保险。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	《常州市区灵活就业人员社会保险补贴申请表》
	申请人自备
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	无

	
	承诺时限
	20个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	政府向社会购买基本公共就业创业服务成果

	服务领域
	公共服务

	服务类别
	认证评估

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	公民

	办理依据
	《国务院关于进一步做好新形势下就业创业工作的意见》（国发〔2015〕23号） 十七
《国务院关于做好当前和今后一段时期就业创业工作的意见》（国发〔2017〕28号）十八
《关于印发〈就业补助资金管理办法〉的通知》（财社〔2017〕164号）第二十八条
《关于进一步加大就业扶贫政策支持力度着力提高劳务组织化程度的通知》（人社部发〔2018〕46号）

	办理条件
	《国务院关于进一步做好新形势下就业创业工作的意见》（国发〔2015〕23号） 十七 强化公共就业创业服务……加强公共就业创业服务能力建设，向社会力量购买基本就业创业服务成果……。
《国务院关于做好当前和今后一段时期就业创业工作的意见》（国发〔2017〕28号）（十八）强化公共就业创业服务……落实政府购买基本公共就业创业服务制度，充分运用就业创业服务补贴政策，支持公共就业创业服务机构和高校开展招聘活动和创业服务，支持购买服务，为劳动者提供职业指导、创业指导、信息咨询等专业化服务……。
《关于印发〈就业补助资金管理办法〉的通知》（财社〔2017〕164号）第二十八条：……县级以上财政、人社部门可按政府购买服务相关规定，向社会购买基本就业创业服务成果，具体范围和办法由省级财政、人社部门确定。
《关于进一步加大就业扶贫政策支持力度着力提高劳务组织化程度的通知》（人社部发〔2018〕46号）三、大力开展有组织劳务输出……对人力资源服务机构、劳务经纪人等市场主体开展贫困劳动力有组织劳务输出的，可通过就业创业服务补助购买基本服务成果……。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	营业执照
	政府核发
	1
	是
	必要
	

	合同
	申请人自备
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	1个工作日

	
	承诺时限
	1个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无





公共服务事项办事指南
（依申请服务）
	服务名称
	国（境）外人员入境就业

	服务领域
	行政许可

	服务类别
	认证评估

	服务方式
	依申请服务

	服务对象
	法人

	办理依据
	国家外国专家局、人力资源社会保障部、外交部、公安部关于全面实施外国人来华工作许可制度的通知（外专发 2017 第 40 号）第三条
外国人在中国就业管理规定（2017 年修改版）（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第 32 号）第二章第七条

	办理条件
	国家外国专家局、人力资源社会保障部、外交部、公安部关于全面实施外国人来华工作许可制度的通知（外专发 2017 第 40 号）第三条：①符合现行外国人在中国工作管理规定的外国人员；②从事临时性、短期性（不超过 90 日）工作的外国人员；③实施配额制管理的人员，包括根据政府间协议来华实习的外国青年、符合规定条件的外国留学生和境外高校外籍毕业生、远洋捕捞等特殊领域工作的外国人等。
外国人在中国就业管理规定（2017 年修改版）（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第 32 号）第二章第七条：①年满 18 周岁，身体健康；具有从事其工作所必须的专业技能和相应的工作经历；②具有从事其工作所必须的专业技能和相应的工作经历；③无犯罪记录；④有确定的聘用单位；⑤持有有效护照或能代替护照的其他国际旅行证件。

	办理材料
	
	材料名称
	来源渠道
	纸质材料份数
	是否需要电子材料
	材料必要性
	填报须知

	外国人来华工作许可申请表
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	工作资历证明
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	最高学位（学历）证书
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	无犯罪记录证明
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	体检证明
	申请人自备
	1
	是
	必要
	

	聘用合同（任职证明）
	申请人自备
	1
	是
	必要
	




	收费依据及标准
	不收费

	网上办理流程及流程图
	网上申请→预受理→携带材料到窗口办理→审查→审批→结果反馈

	窗口办理流程及流程图
	[image: ]

	办理时限
	法定时限
	15个工作日

	
	承诺时限
	5个工作日

	办理时间
	上午8:30-11:30，下午13:00-17:00

	见面次数
	1次

	承办机构
	新桥街道行政审批局

	办理地点
	新北区新桥街道华山北路77号

	咨询方式
	0519-85918062、0519-85918063

	监督投诉方式
	0519-12345

	在线办理网址
	无

	备  注  
	无
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