
附件1：

安全生产组织台账

安全管理基础台账参考示例



安全生产会议台账

会议名称

会议时间 会议类别

会议地点 召集单位

主持人 记录人

参加人数 与会单位

会议内容：

处理结果：

附件：会议签到、会议通知、现场照片、视频等。



安全教育培训台账



安全检查台账



隐患治理台账



生产安全事故事件台账



安全生产奖惩台账





说明







附件 2 建立标准岗、干标准事、交标准班的具体内容

建标准岗：化工操作岗位应配齐岗位操作规程、作业指

导书、原始记录本、应急预案、个体劳动防护用品、应急器

材装备。

干标准事：化工操作岗位员工应认真监盘、按章操作、

按时巡检、及时处置工艺异常情况、快速处置突发应急事件。

交标准班：化工操作岗位应按照下列内容进行交接班，

做到“十交五不交”。

五不交：①生产不正常、事故隐患未处理完不交；②设

备、仪表或工艺运行有异常不交；③巡回检查未完成不交；

④原始记录有缺项不交；⑤规定本班任务未完成不交

十交：①交本班生产情况与任务完成情况；②交仪表、

设备运行和使用情况；③交不安全因素、采取的预防措施情

况和事故处理情况；④交设备润滑三级过滤和工具数量、缺

损情况；⑤交工艺指标执行情况及为下一班的准备工作情况，

⑥交原始记录报表；⑦交原材料使用和产品质量情况；⑧交

上级要求和注意事项；⑨跑、冒、滴、漏情况；⑩交岗位设备

整治、区域卫生情况。

。


