常州市财政局关于印发《常州市市级机关
差旅费管理办法补充规定》的通知

各辖区财政局，常州经开区财政局，市委各部委办局，市各委办局，市各直属单位:
为进一步加强和规范市级机关差旅费管理，根据《党政机关厉行节约反对浪费条例》《常州市党政机关国内公务接待管理办法》有关规定，结合我市实际，在《常州市财政局关于印发〈常州市市级机关差旅费管理办法〉的通知》（常财行〔2014〕6号）、《常州市财政局关于印发〈常州市市级差旅费管理办法〉补充规定的通知》（常财行〔2016〕11号）、《常州市财政局关于印发常州市市级机关国内差旅住宿费标准明细表的通知》（常财行〔2017〕8号）、《常州市财政局关于调整常州市市级机关差旅费管理办法补充规定的通知》（常财行〔2018〕13号）、《常州市财政局 常州市机关事务管理局关于规范差旅伙食费和市内交通费收交管理有关事项的通知》（常财行〔2019〕15号）基础上，印发如下补充规定，请一并遵照执行。

常州市财政局
2025年9月10日
（此件公开发布）


常州市市级机关差旅费管理办法补充规定

一、市级机关各单位应严格执行《党政机关厉行节约反对浪费条例》，进一步弘扬艰苦奋斗、勤俭节约的优良作风，严格规范差旅费支出行为，切实降低行政运行成本。
二、公务出行按规定可乘坐飞机经济舱、高铁（动车）一等座的，原则上不得购买超级经济舱、优选一等座等席别。其中，购买机票应当执行公务机票购买管理规定。工作人员应合理安排行程，避免频繁退改签产生额外费用。
三、职务职级并行后晋升的二级巡视员，其因公出差的交通、住宿标准不与职级挂钩。
四、工作人员到常驻地以外出差，当天往返且公务活动超过半天的，或同一天出差目的地涉及两个及以上设区市、县（区、市）的，可以安排一次午休房；因工作需要或特定行程安排确需延迟退房的，可以延迟退房。午休房、延迟退房费用在对应住宿费标准限额的50%内据实报销。
五、工作人员到雄安新区（不含雄县、安新县、容城县）出差的住宿费限额标准为省级及相当职级人员900元/人·天、厅局级及相当职级人员550元/人·天、其余人员450元/人·天。
六、工作人员出差期间应按规定自行用餐并领取伙食补助费。除确因工作需要由接待单位按规定安排的一次工作餐外，出差人员需要接待单位协助安排用餐的，应当按照规定及时足额交纳伙食费用。
出差人员在接待单位内部食堂用餐，有收费标准的按标准交纳；没有收费标准的，早餐、午餐、晚餐分别按日伙食补助费标准的20%、40%、40%交纳。在宾馆、饭店等餐饮服务单位用餐的，按照餐饮服务单位收费标准交纳相关费用。
七、工作人员出差期间应按规定自行乘坐交通工具并领取市内交通费。接待单位协助提供交通工具并有收费标准的，出差人员按标准交纳交通费，最高不超过日市内交通费标准。没有收费标准的，每人每半天按照日市内交通费标准的50%交纳；出差人员2人及以上共乘一辆车的，每人每半天按照日市内交通费标准的25%交纳。
市级机关出差人员乘坐市级部门公务用车（含公务租车）出行的，不得报销城市间交通费和领取市内交通费。严禁出差人员实际乘坐公务用车的同时购买城市间交通票据并报销城市间交通费和领取市内交通费。
八、按照组织安排，到常驻地以外地区单位实（见）习、工作锻炼、支援工作以及参加各种工作队的人员，在途期间（仅指首次前往和期满返回）的差旅费回原单位按差旅费管理办法规定报销；工作期间的出差差旅费执行驻地规定，费用由驻地单位承担；原《常州市市级机关差旅费管理办法》（常财行〔2014〕6号）所涉第三十条不再执行。 


九、接待单位协助安排用餐、提供交通工具的，可提供微信、
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支付宝、银联等电子收付方式，出差人员按规定交纳相关费用，自动获取电子交易记录；通过其他非电子支付方式交纳的，接待单位应据实出具收款票据。上述凭证由个人保存备查，不作为报销依据。
十、各单位应当加强对工作人员的宣传教育，强化伙食费、市内交通费主动收交意识，规范差旅报销管理。按规定收取相关费用，加强收取费用的管理，所收费用可作为代收款项用于相关支出或作收入处理。
十一、中央和国家、省级机关工作人员因公到我市出差的，其伙食费、交通费的交纳收取执行上级规定。没有规定的，可执行本规定。
[bookmark: _GoBack]十二、本规定自印发之日起施行。其他此前发布的有关规定，凡与本规定不一致的，以本规定为准。
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