常州市新北区2013年高级中等学校招生

统一文化考试考点工作意见

各考点：

常州市2013年高级中等学校招生统一文化考试于6月18、19、20日三天举行。考点工作是考试最重要的环节之一，是考试得以顺利进行的基础和保证。为了进一步加强和规范高级中等学校招生统一文化考试考务管理工作，努力营造公平公正的考试环境，真正做到组织严密、管理规范、纪律严明，据此对考试工作提出如下意见。
一、考点、考场的设置、布置

（一）考点的设置、布置

1．我区设九个考点。中考考点及考点正副主任详见附件1,中考试场分布详见附件2。

2．布置考点校门。在校门口悬挂醒目的“2013年常州市初中毕业暨升学统一文化考试XX考点”横幅，并插彩旗，营造既庄严又大方的氛围。

3．在考点内醒目处，张贴（或放置、书写）《考点平面示意图》、《考试日程》、《考生守则》、《常州市中考计算机网上评卷答题卡考生作答须知》、《国家教育考试违规处理办法》（摘要）等。

4．设置警戒线。在距考场四周三米以外划定警戒线，并有明显标志，无证人员一律不得进入警戒线内。

5．检查设备。所有用于考试的工具，如广播播放设备、电扇、电铃等，在考前要逐一进行检查，如有损坏或噪音过大等应及时检修或更换，确保考试期间正常使用。

6．考点内要设立“卫生室”、“送考人员休息室”等，并贴出醒目的示意标志。通往厕所处也要有明显标志。

（二）考场的设置、布置

1．考场应设置在环境安静、采光通风和桌椅良好的教室。

2．每个考场门口的墙上要标明考场号及考试证号起迄号。

3．每个考场安排30张课桌，做到单人、单桌、单行、反向放置(课桌下方有横板的可不反向放置)。考桌间前后左右的距离要尽可能拉大，考桌内无纸片、杂物；考生座位标签须粘贴在靠走道一侧的桌面上角。考生座位按下列样式编排。

	30B
	15A
	14B
	1A


	29A
	16B
	13A
	2B

	28B
	17A
	12B
	3A

	27A
	18B
	11A
	4B

	26B
	19A
	10B
	5A

	25A
	20B
	9A
	6B

	24B
	21A
	8B
	7A

	23A
	22B
	
	


答题卡的A、B卡按此样式分发。

4．清除考场内墙壁和黑板上凡与考试有关的文字、图片资料，清空考桌抽屉中的杂物，室内整洁无纸屑。

5．每个考场门外，应摆置课桌，供考生存放携带的书包资料等物品。

（三）考前指导

1．各校要采取多种形式加强对考生的诚信教育和考风考纪教育，要求考生遵守考场规则，倡导诚信考试。针对网上阅卷，必须组织每位考生都仔细阅读并理解《常州市中考计算机网上评卷答题卡考生作答须知》，使考生熟悉考试规则和答题要求，考点学校还须配备一定数量的2B铅笔、0.5毫米的黑色墨水签字笔等，供考生应急之用，以保证中考顺利进行。

2．考试前一天，要组织考生对号入座，使考生熟悉考点环境以及自己所在考场和座位。

3．切实安排好考生考试期间的生活，搞好饮食卫生，防止食物中毒和传染病的发生；安排好交通工具，确保交通安全。

二、精心组织考试

1．每个考点设考点主任1人、副主任2－3人，由区招生委员会委聘。下设保卫保密、卫生防疫、考务、宣传、后勤等小组，挑选责任心强、作风正派、工作细致且无直系亲属参加考试的同志参加。每个考场设监考两名，每四个考场设巡回监考一名。监考人员要注意性别、年龄的搭配，本校教师不得监考本校考生（如考生在本校考试，监考人员必须来自不同的学校）。

2．各考点在考试前一天要认真培训监考和工作人员，组织学习《监考守则》、《考生守则》、《国家教育考试违规处理办法》及《考点工作意见》的有关部分；明确分工，落实各自的任务、职责，熟悉监考的各项工作要求。培训时间不少于半天，培训合格的人员方可上岗。

3．监考人员要严格遵守《监考规则》，按下列规定的工作程序操作（考试时间和信号详见附件3）：

（1）每科开考前20分钟（第一科前移10分钟），两名监考同时向考点主任（副主任）领取试卷、答题卡、草稿纸等，核对试卷袋、答题卡袋封面上所标明的考试科目、日期是否正确，检查试卷密封是否完好。核对无误后监考直接进入考场，中途不得停留。

（2）考前15分钟（第一科前移10分钟），考点统一按时发出考生进入考场的信号。

监考组织考生有秩序地进入考场，指挥考生把不准带进考场的物品存放在规定地点，检查考生是否对号入座，要求考生前后对齐一字形就坐。

考生坐定后，首场考试应认真向考生宣读《考生守则》和《国家教育考试违规处理办法》有关条款，宣布该科考试的注意事项。

（3）开考前10分钟，监考甲当众启封试卷袋、答题卡袋，逐份核对、检查。若发现试卷或答题卡有差错，立即请示考点主任，填写《备用试卷、备用答题卡启用审批表》，及时换取备用试卷或备用答题卡，保证考试顺利进行。核对无误后监考甲在黑板上写上：本场考试科目为××共××页，考试起止时间。监考乙先将试卷分发在课桌抽屉内，答题卡、草稿纸发至每张课桌。如答题卡分A卡、B卡的，分发按第2页图表样式分发。监考员在答题卡分发后，在实到考生的答题卡上粘贴条形码。

（4）开考前5分钟考点统一发出信号，考生获取试卷。

考生得到试卷后，监考应提醒考生首先核对试卷、答题卡科目与开考科目是否一致，清点试卷页码是否齐全，试卷、答题卡有无污染、破损、漏印或字迹不清等，然后在试卷（答题卡）规定的地方填写自己的姓名、考试证号、座位号等。

（5）开考时间到，由考点统一发出信号，监考宣布开始答卷，监考甲在前台监视，监考乙逐个核对考生本人与《准考证》上照片是否相符，考试证号、姓名、座位号填写是否正确。若有问题，立即查明，予以处理。

（6）开考15分钟以后，迟到考生不得进入考场，监考员将缺考考生的条形码粘贴在《考场情况记录表》缺考考生条形码粘贴处；尾考场空白条形码不需粘贴。开考30分钟后考生方可交卷离开考场。

（7）监考人员应佩证上岗，着装整齐，不得穿响底鞋入场，在考场内应集中精力，严肃认真，忠于职守。做到一站一坐、一前一后、一查一看，不吸烟，不阅读书报，不谈笑，不抄题、做题，不念题或解释试题内容，不检查考生答题情况，不得让考生提前答题或拖延考试时间等。在考试期间，不得将手机等无线通讯工具带入考场，不得以任何理由把试卷、答题卡、草稿纸带出或传出考场。

（8）考试终了前15分钟，监考应提醒考生掌握时间（有条件可统一用广播）。

（9）考试终了信号发出以后，监考必须要求考生立即停止答卷，将试卷放在答题卡上，监考甲监视考场，监考乙逐一核收试卷、答题卡，草稿纸，核对无误后宣布考生依次退出考场。

（10）监考在检查核收试卷、答题卡时，应检查试卷、答题卡所填写的考试证号是否相符，检查无误后将30份答题卡（含缺考、空考卡）全部收回，不折叠，不装订，按考试号从小到大的顺序，同侧同面，再将《考场情况记录表》放置在答题卡的最上面。整理清点后，由考点负责人检查验收，验收合格后将答题卡套上塑料袋装入答题卡袋密封；试卷清点无误后简单装订，装入试卷袋密封。

（11）每科考试结束后，监考应清理考场。

三、严格保卫保密

1．中考试卷，考前属国家机密资料。试卷的运送、保管、收发必须严格遵守各项有关规定。

2．各考点于考试当天早上6:30派专人专车到区招办保密室（位于区师培中心）领取当天开考试卷，当天下午考完后试卷、答题卡、草稿纸送区招办保密室。试卷在运送途中及各考点期间，必须由二名以上保卫保密人员负责看管。

3．试卷启用前，任何人不得以任何借口拆封。考点保卫保密人员在接收试卷、监考在领取试卷时，如发现试卷已被拆封等异常情况，应立即向考点主任报告，并采取有效措施防止扩散，同时立即向区招办报告。事后查明原因，按有关规定处理。备用试卷、备用答题卡如不需启用，必须上交区招办。如需启用备用卷或备用答题卡，必须经考点主任同意并填写《备用卷、备用答题卡启用审批表》；如需启用备用条形码，需填写《常州市2013年中考考场异常情况记录表》。

4．加强门卫工作，考生凭《准考证》，送考人员凭《送考证》，其他人员凭招办所发证件出入考点，无证人员一律不得进入考点。

5．各考点需加强考点考场的保卫工作，除视察考场的市、区教育局领导、巡视员、督考员、考点主任（副主任）、监考及巡回监考外，其他人员一律不得进入禁区。

6、各考点要按时开关考场的门窗、电灯。

附件：
1．2013年常州市新北区中考考点及考点正副主任名单

2．2013年常州市新北区中考试场分布表

3．常州市2013年高级中等学校招生统一文化考试时间信号和考试实施程序摘要
常州市新北区社会事业局
2013年6月6日

	抄送：常州市高校招生委员会办公室，许峥副区长。

	常州市新北区社会事业局
	2013年6月6日印发


附件1

2013年常州市新北区中考考点
及考点正副主任名单

	考      点
	考点主任
	考点副主任

	1、新北区实验中学
	钱产良
	吴亚红

	2、常州市新桥中学
	杨仁元
	卢晓东、张亚新

	3、新北区圩塘中学
	黄亚军
	钱曙明、徐  萍

	4、新北区薛家中学
	倪国平
	韩文明、王建荣

	5、新北区安家中学
	彭宏伟
	宣亚泼、高玉明

	6、新北区罗溪中学
	张建东
	武华东、凌建卫

	7、常州市西夏墅中学
	巢中强
	汤纪顺、恽留荣

	8、新北区小河中学
	马玉平
	刘荣华、董小方

	9、常州市河海中学
	蒋顺国
	贺文明


附件2

2013年常州市新北区中考试场分布表

	序号
	考点
	参考学校
	人数
	总人数
	试场数

	1
	实验中学
	实验中学
	968
	1093
	37

	
	
	回考生
	97
	
	

	
	
	少体校
	28
	
	

	
	
	延陵中学
	122
	122
	5

	2
	新桥中学
	龙虎塘中学
	329
	531
	18

	
	
	新桥中学
	202
	
	

	3
	圩塘中学
	百丈中学
	158
	303
	11

	
	
	圩塘中学
	145
	
	

	4
	薛家中学
	薛家中学
	248
	495
	17

	
	
	吕墅中学
	247
	
	

	5
	安家中学
	安家中学
	178
	418
	14

	
	
	魏村中学
	240
	
	

	6
	罗溪中学
	罗溪中学
	98
	222
	8

	
	
	汤庄桥中学
	124
	
	

	7
	西夏墅中学
	西夏墅中学
	160
	218
	8

	
	
	浦河实验学校
	58
	
	

	8
	小河中学
	小河中学
	205
	344
	12

	
	
	孟河中学
	139
	
	

	9
	河海中学
	河海中学
	291
	291
	10

	总计
	4037
	4037
	140


附件3
常州市2013年高级中等学校招生统一文化考试
时间信号和考试实施程序摘要

	日期

科目

时间
	6月18日

（星期二）
	6月19日

（星期三）
	6月20日

（星期四）
	考试实施程序摘要
	信号

	上  午
	语文
	数学
	英语
	
	

	
	8:20
	8:30
	8:30
	监考及全体工作人员到考点报到
	/

	
	8:30
	8:40
	8:40
	监考教师领试卷、答题卡、条形码
	/

	
	8:35
	8:45
	8:45
	考 生 进 场

（首场考试宣读考场规则等）
	响铃20秒

	
	8:50
	8:50
	8:50
	监考分发试卷、答题卡，

粘贴实考考生条形码
	/

	
	8:55
	8:55
	8:55
	考生填写姓名、考试号，看卷
	响铃5秒

	
	9:00
	9:00
	9:00
	开    考
	响铃20秒

	
	9:15
	9:15
	9:15
	迟到考生禁止入场，

监考老师粘贴缺考考生条形码
	/

	
	9:30
	9:30
	9:30
	允许考生交卷
	

	
	11:15
	10:45
	10:25
	提醒考生距终场15分钟
	/

	
	11:30
	11:00
	10:40
	考试终场
	响铃15秒

	下  午
	化学
	政史
	物理
	
	

	
	1:30
	1:30
	1:30
	监考及全体工作人员到考点报到
	/

	
	1:40
	1:40
	1:40
	监考教师领试卷、答题卡、条形码
	/

	
	1:45
	1:45
	1:45
	考生进场
	响铃20秒

	
	1:50
	1:50
	1:50
	监考分发试卷、答题卡，

粘贴实考考生条形码
	/

	
	1:55
	1:55
	1:55
	考生填写姓名、考试号，看卷
	响铃5秒

	
	2:00
	2:00
	2:00
	开    考
	响铃20秒

	
	2:15
	2:15
	2:15
	迟到考生禁止入场，

监考老师粘贴缺考考生条形码
	/

	
	2:30
	2:30
	2:30
	允许考生交卷
	

	
	3:25
	3:25
	3:25
	提醒考生距终场15分钟
	/

	
	3:40
	3:40
	3:40
	考试终场
	响铃15秒
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