附件2
常州市新北区2012年行政执法100例
专项评议活动行政执法案卷评查表

	案  由
	

	被评查单位
	

	评

查

内

容
	职  权

依  据

（15分）
	是否有法定的职权（5）
	

	
	
	有无超越法定权限（5）
	

	
	
	是否存在滥用职权（5）
	

	
	程  序

方  面

（40分）
	适用一般或简易程序是否正确（5）
	

	
	
	执法程序是否依法合规（10）
	

	
	
	是否充分保障行政相对人的参与权、陈述申辩权和救济权，特别是作出的具体行政行为对相对人的权利义务产生不利影响的，是否正确告知其提起复议、诉讼的权利和期限（5）
	

	
	
	审查收集证据程序是否合法（5）
	

	
	
	有无超过法定和承诺办理时限（5）
	

	
	
	有无当场收缴，当场收缴是否使用正确（5）
	

	
	
	有无按照法定程序送达（5）
	

	
	事  实

方  面

（30分）
	主体认定是否正确（10）
	

	
	
	认定事实是否清楚，证据是否充分有效（10）
	

	
	
	适用依据是否正确（5）
	

	
	
	自由裁量是否适当（5）
	

	
	卷  宗

质  量

（15分）
	外观整洁（5）
	

	
	
	格式规范（5）
	

	
	
	目录、页码完整（5）
	

	综合评分
	

	备    注
	

	评 查 人
	

	评查日期
	


